
ALBERT-EINSTEIN-GYMNASIUM 
 

Basbergstraße 112 ∙ 31787 Hameln                                                

Tel. 05151 / 202-1452 ∙ Mail: sekretariat@aeghm.de 

 
 

 

Regelungen zu Fehlzeiten, Entschuldigungen und Beurlaubungen 

 
Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte der Schülerinnen und Schüler der Sekundar-
stufe I (Jahrgänge 5-10), 
folgende Regelungen gelten an unserer Schule im Zusammenhang mit Fehlzeiten der 

Schülerinnen und Schüler der Sekundarstufe I (Klassen 5-10): 

 
• Bei Krankheit senden die Erziehungsberechtigten (vor Unterrichtsbeginn) eine E-

Mail an die Klassenlehrkräfte und in Kopie (cc) an sekretariat@aeghm.de. Bitte 

sehen Sie von Anrufen im Sekretariat ab, weil das Sekretariat vor Unterrichtsbe-

ginn oft sehr stark belastet ist.  

• Eine elterliche Abmeldung eines fehlenden Kindes ist im Interesse Ihres Kindes 

notwendig, weil wir als Schule sicherstellen müssen, dass ein in der Schule feh-

lendes Kind entsprechend (zu Hause etc.) beaufsichtigt wird. 

• Innerhalb von drei Tagen muss eine unterschriebene schriftliche Entschuldigung 

bei einer Klassenlehrkraft vorgelegt werden. Eine E-Mail reicht nicht.  

• Auf der Homepage (aeghm.de) finden Sie unter Infos/Downloads ein Entschuldi-

gungsformular zum Ausdrucken, das Sie nutzen können. Eine formlose Entschul-

digung ist aber auch möglich. 

• Beurlaubungen aus besonders wichtigem Grund (z. B. Arzt- oder Behördenter-

min, Hochzeit, Beerdigung) erfolgen nur nach vorherigem frühestmöglichem 

schriftlichem Antrag (nicht per E-Mail) und entsprechender Genehmigung der 

Klassenlehrkräfte (Formular „Antrag auf Beurlaubung, Freistellung vom Unter-

richt“ unter Infos/Downloads). Bei einer Beurlaubung über mehrere Tage ist zu-

sätzlich die Genehmigung der Schulleitung erforderlich. 

• Beurlaubungen bei Klassenarbeiten oder direkt vor/nach Ferientagen sind nur in 

begründeten Ausnahmefällen möglich und erfordern ebenfalls die Zustimmung 

der Schulleitung. Auch hier ist ein rechtzeitiger vorheriger schriftlicher Antrag 

notwendig (s.o.), der über eine Klassenlehrkraft an die Schulleitung weitergelei-

tet wird.  

Sprechen Sie mit den Klassenlehrkräften, wenn einzelne Punkte der Regelungen unklar 

sind. 
 

Mit freundlichen Grüßen 
 
i.A. Vera Stapelberg und Dr. Carsten Sturm 
 

 
Die Regelungen zu Fehlzeiten, Entschuldigungen und Beurlaubungen habe ich / haben 
wir zur Kenntnis genommen: 
 

 

Name des Kindes: __________________________________ Klasse: ____________ 
 
Datum: _____________________  
 
Unterschrift beider Erziehungsberechtigte: _________________________________ 
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